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1. AMAC

Ulkemizde bulunan (iniversitelerde akademik calismalarda bulunan ©§renci ve
arastirmacilarin laboratuvarimizda yapilmasini talep edilen deney numunelerinin
kabulli, kaydedilmesi, deneylerin yapilmasi ve rapor yazilmasi ile ilgili yontemi

belirlemek.

2. KAPSAM

Akademik calismalarda kullanilacak deney numuneleri

3. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Deney Numunesi: Bir numunenin deneyinin yapilmasi igin ana kutlesini temsil eden
pargasl

Arastirmaci : Laboratuardan deney hizmeti talep eden kamu ,vakif yada o6zel

Universitelere bagli 6grenci, arastirmaci ve akademisyenler.

4. SORUMLULUK VE YETKI
e Laboratuar Miidiirii: Bu prosedrin planlanmasi, uygulanmasi ve takibinden
o Kalite Yoneticisi : Bu prosedirin planlanmasi, uygulanmasi ve takibinden

e Teknik Personel : Bu prosediiriin uygulanmasindan sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1 Deney talebi 6ncesi teknik uzmandan goris alinmasi

Arastirmaci deney talebinde bulunmadan 6nce laboratuvara telefon yada elektronik posta
ile ulasarak yapilmasini istedigi deney ile ilgili deney bilgi formunu talep eder. Yapilmak
istenen deney standart deney metodlarindan farkllik gdsteriyorsa Olgimin yapilip
yapllamayacagi konusunda 6n bilgilendirme mdisteriye form incelendirkten sonra bildirilir.
Akademik calismalarda genellikle standart test metodlan farklh  malzemelere
uygulandigindan dolayi bu form deney igin gerekli tiim bilgileri laboratuvarin alacagi sekilde
her deney igin farkli hazirlanir.
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5.2. Laboratuvara Kabul Edilecek Numuneler

Deney bilgi formu lizerinde yapilan incelemenin ardindan deney yapilabilir ise msteriye
deney talep formu gonderilir. Standart deney metodlar kullanilarak yapilacak deneyler igin
numuneler laboratuvarimiza, Taleplerin Tekliflerin ve Soézlesmelerin Gézden Gecirilmesi
Prosediirii 'nde (PR.15) aciklanan ydnteme gore uygun gorilen ve sozlesme niteligi
kazanan ve Numune Alma ve Koruma Kosullari Listesine (LS.07) uygun sekilde laboratuvar
ulastirilan deney taleplerine iliskin numunelerin kabull yapiimaktadir. Deney talep
formunda musteri ile tim sartlar anlasilir. Deney sonuglarinin kullanilarak arastirmaci
tarafindan yayinlanacak bir yayinda deneylerin Insaat Miihendisleri Odasi Mehmet
Goze(Asi) Yapl Malzemeleri ve Zemin Mekanigi Laboratuvarinda yapildigini belirtiimesi
kosulu musteri ile deney talebi dncesinde anlagilir.

5.3. Deney Ucretinin Odenmesi:

Deney talep formunun doldurulup laboratuvara ulastinimasinin ardindan deneylerin
yapilmasi icin gerekli iicret laboratuvarin hesabina yatiriir. Odeme dekontu laboratuvara
ulastiriidiktan sonra deneylerin yapilmasina baslanir. Deney Ucretleri laboratuvarin web
sayfasinda lab.ktimo.org yayinlanan hizmet kapsami listesindeki
(https://lab.ktimo.org/Sayfalar?LINK=Basvuru Formlari) glincel birim fiyatlarinin %60’
olacak sekilde hesaplanir.

5.4. Numunelerin Taginmasi ve Nakli

Musteri, laboratuvarimiza getirecedi numunelerin miktarlari ve saklama kosullari hakkinda
lab.ktimo.org web sayfamizda yayinlanan; Numune Alma ve Koruma Kosullar Listesi
(LS.07) ile bilgilendiriimektedir. Numuneler bu kosullar altinda laboratuvarimiza
getirilmelidir. Numunelerin laboratuvarimiza ulastiriima yontemi misteriye birakilmistir.

5.5. Numunenin Uygunluk Degerlendirmesi

Laboratuvara kabul edilecek numunelerin kontroll, kayit agsamasindan; Numune Alma ve
Koruma Kosullari Listesi (LS.07) kullanilarak; Numune Kabul Sorumlusu tarafindan yapilir.

5.6. Numuneye Laboratuvar Kayit No Verilmesi ve Numunelerin Kaydi
Uygunluk dederlendirilmesi yapilan ve laboratuvara kabul edilen numunelere
Kayit Numarasi, Numune Kabul Sorumlusu tarafindan asagidaki sekilde verilir.
AK-YIL-Sira No
Ornek: AK-21-001
Numune laboratuvarda kaldigi stire boyunca bu kod numarasi ile tanimlanir.

Laboratuvara kabul edilecek her bir parti numunesi igin bir kayit numarasi tanimlanir.
Parti icerisinde birden fazla numune bulunmasi durumunda, bu numuneleri ayr ayri
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tanimlamak igin verilen kayit numarasi ile birlikte misteri tarafindan o numune igin
tanimlanmig olan numune sira no kullaniir (Ornek :B17-285-7-1 285 nolu beton
numune partisinin 7 glnlik test edilecek 1. Numunesi vb.)

5.7. Numunenin Etiketlenmesi

Parti icin verilen laboratuvar kayit numarasi Numune Etiketine (K-FR.19) girilerek,
numuneler laboratuvarda bu sekilde takip edilir.Parti igindeki numune numarasi da
numunenin Gzerine veya Numune Etiketine (K-FR.19) yazilir. Bu sayede numunelerin
laboratuvar icerisinde kaldigi stirece herhangi bir sekilde karismayacadi garanti altina
alinmstir.

5.8. Numunenin Analizi

Talep edilen analizler, ilgili metot talimatlarinda tanimlandigi sekilde gergeklestirilir ve
elde edilen ham veriler, deney bazinda farkli olarak hazirlanmis olan Data Formlari na
kayit edilir.

Deneyler sirasinda musteri mutlaka deneyine refakat etmelidir. Deneyler laboratuvarda
bulunan teknik personeller tarafindan vyapillip misteri sadece gdzlemci olarak
bulunacaktir.

5.9. Numunelerin Muhafazasi ve Imhasi

Laboratuvar, deneye gelen humunelerin muhafazasi, tasinmasi ve hazirlanmasi iglemleri
sirasinda bozulmasini, kaybolmasini veya zarar gérmesini 6nleyecek uygun imkanlara
sahiptir. Deney isi tamamlanan numuneler, aksi mdisteri tarafindan istenmedikce
laboratuvarda muhafaza edilmemektedir.

5.10. Sonuglarin Raporlanmasi

Laboratuvar tarafindan yapilan her bir deneyin verileri; dogru, acik, kesin, tarafsiz olarak
uygun bir sekilde musteriye verilir.

6. DOSYALAMA

e PR 04 Kayitlarin Kontroll Prosediriine gére dosyalanir ve saklanir
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7. IS AKIS SEMASI

Deney talebi 6ncesi teknik uzmandan g¢
alinmasi-Teknik uzmandan talep

edilen deney bilgi formunun doldurulup
laboratuvara ulastiriimasi

Laboratuvara ulastirilan deney bilgi
formunun incelendikten sonra deneyin
yaplilip /yapilamayacadinin arastirmaciya

bildirilmesi

{stenilen deney Iaboratuvach
yapilamaz ise yazli olarak
bildirilir

(stenilen deney laboratuvarda \
yapilabilir ise tim sartlarin

anlagildigi (deney metodu,deney
programi,licretlendirme, sonuglarin
verilmesi vb. ) deney talep formu
laboratuvar tarafindan hazirlanarak

-

karsilikl olarak imzalanir

)

)

é Deney talep formunda N
belirtilen tcretin yatinlmasinin
ardindan , deney
numunelerinin laboratuvara

ulastiriimasi
? J

-

— A
Deney numunelerinin kayit
edilmesi ve deney anina kadar

muhafazasi
J

/ Uzerinde anlasmaya varllan\
deney programina gore
arastirmaci esliginde
deneylerin yapilmasi ve
sonuglarin veri seklinde

\ iletilmesi /
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